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Pokyny pro autory

Zakladni pokyny

Rukopis zaslete v elektronické podobé emailem nebo doneste osobné ke stazeni z
flash disku na adresu redakce ve formatu DOC (nebo TXT, RTF) v rozsahu maximalné
20 normalizovanych stran.

Spolecné s textem zaslete kratké resumé v ¢eském i anglickém jazyce (cca 8 radkud) a
klicova slova v ¢eském i anglickém jazyce.

Ve vlastnim zajmu dodrZujte terminy pro odevzdani rukopisu. Terminy uzavérek

jsou dostupné na http://knihovna.nkp.cz/pdf/terminy a uzaverky.pdf

Rukopisy odevzdané do nakladatelstvi upravuji odpovédni redaktofi po domluvé
s autory. Autofi jsou garanty jak obsahové, tak jazykové spravnosti odevzdavaného
prispévku. Redakce si vyhrazuje prdvo provadét drobné stylistické zasahy a jazykové
korektury bez konzultaci.

Rukopis, ktery nebude zpracovan podle uvedenych zasad, miZe byt vracen k

provedeni patficnych uprav.

Formalni Gprava textt

K odliseni tituld, nadpistd a nazv( staci uziti kurzivy, tuéného pisma nebo pisma jiné
velikosti.

Zacatek nového odstavce neodsazujte od kraje. Pro vytvoreni nového odstavce
zcela postadi pouziti klavesy ENTER.

RozliSujte poznamky pod carou a vysvétlivky. Na kazdé vyzadané formatovani textu

upozornéte redaktora.



» Poznamky pod carou a vysvétlivky davejte prosim az na konec prispévku. Pfi [amani
textu bude pfislusnad poznamka ¢i vysvétlivka umisténa na svoje misto (na konkrétni
strance).

> Dalsi formalni upravy textu nejsou nutné — nezarovnavejte text do bloku a
ponechavejte jeho automatické zarovnani vlevo. NepouZivejte funkci déleni slov (!) -

text se pri zlomu nakonec rozdéli uplné jinak.

Fotografie, obrazky, tabulky, grafy

» Fotografie, obrazky, tabulky ani grafy zasadné nevkladejte do textu!

» 'V textu pouze vyznacte mista, kam je chcete zaradit (napfiklad zvyraznénymi Cisly).

» Fotografie, obrazky, tabulky a grafy (se shodnym oznacenim jejich umisténi ve vasem
textu) odevzdejte zvlast ve vhodném formatu.

> Popisky k obrazkiim, nazvy grafa ¢i komentare pfiloZte zvlast jako textové soubory.
MuUzZete sem pfipojit vasi predstavu o umisténi daného obrazku na strance atp.

» U fotografii ¢i obrazki dbejte na autorska prava! U fotografii staveb, interiér( a
ostatnich architektonickych dél kontaktujte jejich provozovatele (instituci) a
vyzadejte od nich souhlas k publikovani uzZité fotografie dila. S autory publikovani
jejich praci projednejte vidy predem. Za popisky k obrazkim davejte prosim do

kulaté zavorky zdroj (nap¥. archiv autora, fond NK CR apod.).



Technické pozadavky na dodavané rastrové a vektorové
obrazky

Obrazky:

Rozliseni
v" Rastrové obrazky, fotografie, minimalné 300 DPI.
v Perokresby (pérovky) 600 DPI
v" Rastrové obrazky v odstinech $edi 600 DPI

Barva
v’ 24bitova grafika, RGB (Foto-kvalita)
v" Nepouzivat 8bitovou grafiku RGB pro fotografie (zna¢né viditelné zkresleni).

! Pozor takovéto nechténé sniZeni barev nastdavad napr. pfi pfevodu do formdtu GIF!

Odstiny Sedi (gray scale)
v’ 8 bitova grafika

Velikost

v" Fyzickd velikost vytisku Casopisu je ve formatu A5 (148 x 210 cm), tedy velikost

obrazkl, které maji byt vytiStény na celou plochu A5 musi byt minimalné téchto
rozmérd 148 x 210 cm s doporucenym rozliSenim viz vySe. Obrazky na tisk mohou
mit pochopitelné vétsi velikost, ale nikdy ne mensi (zvétSovani neni na tisk
pripustné). Pokud ma byt obrazek v tisku mensich rozmérd (napf 3 x 3 cm), tak
dodany obrazek musi opét mit minimalni velikost 3 x 3 cm s doporucenym
rozliSenim, pokud je vétsi, neni to problém (zmenSovani neovliviiuje tiskovou
kvalitu). Obrazky dodané s nizSim rozliSenim a s nedostateénym poctem barev,
nebudou akceptovany. Vyjimka je mozna pouze s predchozim souhlasem ze strany

vydavatele.



Tabulky, grafy, vektorova grafika:

- Excel

v Veze97-2003 *.xls
v" Verze 2010 *.xIsx

- Visio
v’ Veze97-2003 *.vsd
v Verze 2010 *.vsdx
v Adobe llustrator *.ai
v' CorelDraw *.cdr
v’ Inkscapel *.svg

Iprogram Inkscape je volné ke staZzeni na adrese http://inkscape.org/

Nejlépe ve formatu Excel nebo jiném programu, ktery je schopen generovat vektorové
soubory. Tabulky je mozné téz doddvat v rastrovém formatu (JPEG), ktery je moiné
exportovat pfimo z vektorovych nastroji (Visio, atd.). To predpokladd nastaveni
dostate¢ného rozliseni (600 DPI a minimalni kompresi, aby byly linky a text bez viditelnych
zkresleni, u JPEG maximalni komprese 75 az 100). Pozadi vzdy pfi exportu nastavte na barvu
bilou nebo prdhlednou, aby v tisku nebylo pozadi viditelné. Doporucené formaty pro

dodavani rastrové grafiky (obrazky, fotografie):

- JPEG *.jpg (*.jpeg)
v" Vhodné na fotografie a rastrovou grafiku.
v" Nepodporuje prihlednost a bezeztratovou kompresi.
v" Mal3 velikost souboru, ale pozor na kompresi, nenastavovat kompresi na
méneé nez 75, idedlni je 90 a vice, u programu Photoshop nenastavovat méneé nez 8

(Vysoka), idealné 11-12 (Maximalni).

- PNG *.png



v" Vhodné na mensi obrazky s mensim poétem barev, jako jsou grafy, tabulky, loga.
v" Podporuje priihlednost a bezeztratovou kompresi.
v’ Vétsi velikost souboru nez u soubor( JPEG.
v
- TIFF * tif (*.tiff)
v" Vhodné na mensi obrazky.
v" Velka velikost souboru.
v
- EPS *.eps
v Profesionalni formét, do kterého, je mozné uklddat jak vektorovou grafiku, tak
rastrovou grafiku.
v
Nazvova konvence
- Obrazky
v' Obr 1 POPISEK (ZDROJ), Obr 2 POPISEK (ZDROJ), Obr 3 POPISEK (ZDRO)), atd.
- Tabulka
v' Tab 1 POPISEK (ZDROJ), Tab 2 POPISEK (ZDROJ), Tab 3 POPISEK (ZDRO)), atd.
- Graf
v' Graf 1 POPISEK (ZDROJ), Graf 2 POPISEK (ZDROVJ), Graf 3 POPISEK (ZDROJ), atd.

'V textu je pak nutné uvést umisténi (nahore, dole, vlevo, vpravo, atd.), pozici

(obtékané textem, nad textem, atd.), popripadé velikost obrazku (5 x 5 cm, apod.)!

Struktura védeckych ¢lanku
» souhrn, Uvod, literarni prehled, materidl a metody, vysledky prace, diskuse,

zaveér s obvyklym citovanim zdrojd, event. s poznamkovym aparatem.

Nékolik dil¢ich zasad pfi psani textu:

a) Dusledné rozlisujte pomicku a spojovnik.

Spojovnik:

Spojovnik se ve vsech pripadech sazi bez mezer (Cesko-slovenskd mezivladni



smlouva, Alma Mahlerova-Werfelovad). Dojde-li po zlomu k rozdéleni slova na tomto

misté, opakuje se spojovnik i na druhém radku.

Pomlcka
Kldvesova zkratka, kombinace klaves levy Alt + 0150: zapas Cesko—Slovensko, 1914—

1918, 24.-26. prosince, dvojice Warren—Wellek

b) Uvozovky:
Uvozovky piste v dokumentu jednotné, v jednom stylu. Pokud je text v
,uvozovkach” (nebo zdvorkdch) psany tucné nebo kurzivou, pak by stejnym

zpusobem —tj. tucné, respektive kurzivou mély byt psany i uvozovky, zavorky.

c) Psani mezer

Za diakritickymi znaménky se zpravidla piSe mezera, po tecce se pisSe vzdy: V. Novak,
dr. Novakova.

Procenta se piSi s mezerou, napt. deset procent (10 %), stupné s mezerou, napr. 7
stupna Celsia, 12 stupnt (7 °C, 12 °), Ciselné Udaje a zkratky fyzikalnich jednotek s
mezerou (13 km, 51, 4 V). Pokud ale jde o pfidavna jména jako dvanactistupriové
pivo, Ctyricetikilometrovy béh ¢i patnactilety kapitan, patnactiprocentni podil aj.

Cislicové vyjadreni se piSe bez mezery (12° pivo, 40km béh, 15lety kapitd), 15% podil).

d) Specialni znaky
Specidlni znaky mUzZete vkladat pomoci nabidky VloZit > Symbol na panelu nastroja.
Dalsi moznost vkladani specialnich znak( je pres nabidku Start (Programy >

PFislusenstvi > Systémové nastroje > Mapa znak)

e) Zakladni klavesové zkratky
« Alt+0171
» Alt + 0187
< Alt + 0139
“Alt +0147
" Alt + 0148



“Alt + 0145

"Alt + 0146

“Alt + 0180

Ctrl + b tucné pismo

Ctrl + i kurziva

Ctrl + u podtrzeni

Ctrl + R zarovnat vpravo
Ctrl + | zarovnat vlevo
Ctrl + j zarovnat do bloku

Ctrl + k hypertextovy odkaz

f) Citace

Zakladni normou je €SN ISO 690 01 0197, platné od 1. dubna 2011 pojednavajici o
bibliografickych citacich. Redakci je poZadovan systém priabéinych poznamek, které autofi
umisti na konec textu. Dale pripojuji seznam pouzité literatury (autofi také mohou pouzit

k vygenerovani citaci portal http://www.citace.com/).

Doporucujeme také k prostudovdni a stahnuti nasledujici material: Interpretace k normé CSN

ISO 690 z 1. dubna 2011 od Olgy Biernatové a Jana Skdpy. Dokument byl dvoukolové pripominkovan

skupinou odbornikd.

V ptipadé nejasnosti, v jaké podobé mate citace uvadét, se muZete obratit pfimo na

odborné pracovniky Knihovnického institutu.

Redakce ¢asopisu Knihovna — knihovnicka revue a Knihovna Plus



